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С П И С Ъ К 
 
 

с унифицирани наименования на административните услуги в административните райони на София 
 
 

№ Наименование на административната услуга 
Нормативни 
документи 

Необходими за изпълнение на услугата 
документи 

Време за 
извършване 
на услугата 

І. Административни услуги по гражданска регистрация и актосъставяне 

1. Издаване на удостоверение за раждане - оригинал 

СК, КМЧП, ГПК, ЗГР, 
ЗБГ, ПЛЗ, ПДДК , 
ДПП, ЗЗЛД , АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Съобщение за раждане от здравно 
заведение, заявление по образец, лична 
карта, заверен препис от акт за раждане 
съставен в чужбина, съдебно решение; 
лична карта на обявител, родител или 
осиновител, който получава 
удостоверението 

до 7 дни 

2. Издаване на удостоверение за раждане - дубликат 

ЗГР, ЗМДТ, ЗЗЛД, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Лична карта, документ за платена такса до 7 дни 

3. 
Издаване на удостоверение за сключен граждански брак - 
оригинал 

СК, КМЧП, ЗГР, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г., ДПП 

Лични карти, медицински свидетелства, 
документи за семейно положение - 
декларация, съдебно решение и др. 

До 7 дни 

4. 
Издаване на удостоверение за сключен граждански брак - 
дубликат 

ЗГР, ЗМДТ, ЗЗЛД, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Лична карта, документ за платена такса До 7 дни 

5. 
Издаване на препис-извлечение от акт за смърт – за първи 
път 

ЗГР, ГПК, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г.  

Съобщение за смърт от здравно заведение, 
заявление по образец, лична карта, препис 
от акт за смърт съставен в чужбина, съдебно 
решение представено от заявителя 

До 7 дни 

6. Издаване на препис-извлечение от акт за смърт 

ЗГР, ЗМДТ, ЗЗЛД, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за платена такса, проверка на 
правен интерес 

До 7 дни 
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7. 
Издаване на удостоверение за липса на съставен акт за 
раждане или смърт 

ГПК, ЗГР, ЗМДТ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г., ЗЗЛД, 
ЗМДТ 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за доказване на правен интерес, 
други официални документи, документ за 
платена такса 

До 7 дни 

8. Издаване на удостоверение за наследници 

ЗН, ЗМДТ, ЗЗЛД , АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец - декларация, лична 
карта, препис-извлечение от акт за смърт, 
документ за платена такса 

До 7 дни 

9. Издаване на удостоверение за семейно положение 

СК, ЗМДТ, ЗГР, ЗЗЛД , 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец - декларация, лична 
карта, документ за платена такса 

До 7 дни 

10. Издаване на удостоверение за родствени връзки 

ЗГР, СК, КМЧП, ЗМДТ, 
ЗЗЛД, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за платена такса 

До 7 дни 

11. 
Издаване на удостоверение за идентичност  на лице с 
различни имена 

ЗГР, ЗМДТ, ЗЗЛД , 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец - декларация, лична 
карта, документ за гражданско състояние, 
документ за платена такса 

До 7 дни 

12. 
Издаване на удостоверение за семейно положениe за 
сключване на граждански брак с чужденец в друга страна 

СК, ЗМДТ, КМЧП, ЗГР 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец - декларация, лична 
карта, документ за платена такса 

До 7 дни 

13. 
Издаване на удостоверение за семейно положение за  
сключване на граждански брак с чужденец в Република 
България 

СК, ЗМДТ, КМЧП, ЗГР 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец - декларация, лична 
карта, документ за платена такса 

До 7 дни 

14. Издаване на удостоверение за промяна на постоянен адрес 

ЗГР, ЗБДС, ПП ЗБДС, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г., ЗЗЛД 

Заявление по образец, лична карта, 
удостоверение за раждане, документ за 
платена такса 

До 7 дни 

15. 
Издаване на удостоверение за постоянен адрес (при вече 
регистриран ПА) 

закони, укази, наредби, 
правилници, 
инструкции: ЗГР, ЗБДС, 
ПП ЗБДС, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г.,  ЗЗЛД 

Лична карта, документ за платена такса До 7 дни 
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16. Издаване на удостоверение за промяна на настоящ адрес 

ЗГР, ЗБДС, ПП ЗБДС, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г., ЗЗЛД 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за платена такса 

До 7 дни 

17. 
Издаване на удостоверение за настоящ адрес (при вече 
регистриран НА) 

ЗГР, ЗБДС, ПП ЗБДС, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г., ЗЗЛД 

Лична карта, документ за платена такса До 7 дни 

18. 
Заверка на удостоверение за настоящ адрес (при вече 
регистриран НА) 

ЗГР, ЗБДС, ПП ЗБДС, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г., ЗЗЛД 

Лична карта, документ за платена такса До 7 дни 

19. 

Издаване на удостоверение за гражданската регистрация по 
данни от ЛРК (за българско гражданство; за лишаване от 
родителски права; за право на ползване на гроб; за 
идентичност на име на починало лице; за наследници на 
чужд гражданин; за родствени връзки на чужд гражданин) 

ЗГР, СК, КМЧП, ЗБГ, 
ЗБДС, ЗМДТ, ЗЗЛД, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, други 
удостоверяващи документи, платена такса 

До 7 дни 

20. Припознаване на дете  

СК, ЗГР, КМЧП, ЗМДТ, 
ЗЗЛД, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, декларация за 
припознаване, лична карта, документ за 
платена такса 

До 7 дни 

21. Заверка на документи по гражданско състояние за чужбина 

ЗГР, ПЛЗДДК, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г., ЗМДТ 

Лична карта, издаденият документ, 
документ за платена такса 

До 7 дни 

22. 
Заверка на покана-декларация за частно посещение на 
чужденец в Република България 

ПМС 31/1993, ПМС 
33/1993, ПМС 261/1992, 
ЗМДТ, ЗЗЛД , АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г., ЗГР 

Заявление по образец, лична карта на 
канещия, нотариално заверена декларация-
покана, документ за платена такса 

До 7 дни 

23. Възстановяване и промяна на име по чл.19а от ЗГР 
ЗГР, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, заверен препис от акт 
за раждане, копие от лична карта 

До 14 дни 

24. 
Промяна в актовете за гражданско състояние, извършена по 
съдебен или административен ред 

СК, ЗГР, ЗЗЛД, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, съдебно 
решение, други документи доказващи 
правно основание 

До 7 дни 
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25. 
Издаване на преписи  или заверени копия от актове за 
гражданско състояние 

ЗГР, ЗМДТ,. ЗЗЛД, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за платена такса 

До 7 дни 

26. 
Съставяне на актове за гражданско състояние на български 
граждани, които имат актове, съставени в чужбина 

СК, КМЧП, ЗГР, 
ПЛЗПДДК, ДПП, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление, лична карта, преведен и 
легализиран препис от акта  

До 7 дни 

27. 
Удостоверение за вписване в картотечния регистър на 
населението на чужденец /с постоянно пребиваване или 
бежанец/ и на лице без гражданство 

ЗГР, ЗБГ, ЗМДТ, ЗЗЛД 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление, документи доказващи правно 
основание 

До 7 дни 

28. 
Приемане и комплектоване на молба за установяване 
наличието на българско гражданство 

ЗГР, ЗБГ, ЗМДТ, ЗЗЛД , 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за гражданско състояние, 
документ за платена такса в СО, заявление 
от МП, документ за платена такса за МП 

До 7 дни 

29. 
Удостоверения и кореспонденция с институции съгласно 
чл.7 от ЗГР 

ЗГР, СК, КМЧП, ЗМДТ, 
ЗЗЛД, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление, документи доказващи правно 
основание 

7 дни 

30. 
Удостоверение за промяна в ЛРК и НБД „Население” за 
МВР 

ЗГР, ЗЗЛД , АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за доказан правен интерес 

До 7 дни 

31. 
Приемане и завеждане на възражения на граждани по реда 
на чл. 93, ал. 5 от ЗГР 

ЗГР, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за доказан правен интерес 

До 7 дни 

32. Изискване на удостоверение за верен ЕГН от ТЗ „ГРАО” 

ЗГР, СК, КМЧП, ЗМДТ, 
ЗЗЛД, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за доказан правен интерес 

До 7 дни 

33. 
Издаване на удостоверения за идентичност на 
административен адрес 

ЗГР, ЗУТ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление, лична карта, документ за 
собственост или скица, разрешение за 
въвеждане в експлоатация 

До 7 дни 

34. 
Присвояване на ЕГН на български гражданин, на лице с 
придобито българско гражданство, с разрешено постоянно 
пребиваване, със статут на бежанец 

ЗГР, СК, КМЧП, ЗМДТ, 
ЗЗЛД, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, документ за 
самоличност, удостоверение за раждане, 
други удостоверяващи документи, 
удостоверяващи документи от МП 

До 7 дни 
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35. Промяна на ЕГН на български гражданин 

ЗГР, ЗМДТ, ЗЗЛД , 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
удостоверение за раждане 

До 7 дни 

36. 
Удостоверяване на данни и справки по регистрите за 
гражданско състояние от минали години за град София; 

ЗГР, ЗМДТ, ЗЗЛД, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за платена такса 

До 7 дни 

37. 
Вписване на промяна или поправка на име в акт за 
гражданско състояние 

ЗГР, ЗЗЛД, СК, КМЧП, 
ДПП, ЗМДТ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
официален документ, доказващ грешката 
или пропуска, съдебно решение 

До 7 дни 

ІІ. Административно-технически услуги, извършвани от отдел „Общинска собственост”  

1. 
Издаване на удостоверение относно собствеността на 
недвижими имоти 

ЗОС, НРПУРОИ, 
НРУУРОЖ АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, документ за 
собственост, заповед за деактуване, съдебно 
решение и др. 

7 дни 

2. 
Издаване на удостоверение по реституционни закони на 
граждани, настанени в общински жилищни имоти 

ЗВСВОНИ, ЗТСУ/отм/, 
ЗОЕГПНС, ЗОСОИ, 
ЗСПЗЗ, ЗОС, 
НРУУРОЖ АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, Заповеди, Решения на 
компетентни органи, 
Документ легитимиращ заявителя като 
праваимащ 

7 дни 

3. 
Издаване на удостоверение за наличие на реституционни 
претенции за недвижими имоти – общинска собственост 

ЗВСВОНИ, ЗТСУ/отм/, 
ЗОЕГПНС, ЗОСОИ, 
ЗСПЗЗ АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, Документ 
легитимиращ заявителя като праваимащ 

7 дни 

4. 
Издаване на удостоверение по отчуждени имоти, бивша 
собственост на физически или юридически лица 

ЗОС,ЗС, ЗТСУ/отм./, 
НРПУРОИ АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 
 

Заявление по образец, Заповед от 
компетентния орган, Документ 
легитимиращ заявителя като праваимащ 

7 дни 
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5. 
Отписване на имот от актовите книги за общинска 
собственост 

ЗОС, НРПУРОИ, 
НРУУРОЖ, ППЗСПЗЗ 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, документ доказващ 
правото на собственост на молителя в/у 
имота, ие за наследници 

7 дни 

6. 
Включване в списъците за картотекиране на граждани с 
доказани жилищни нужди и справки по картотечни 
преписки и дневници 

ЗОС, НРУУРОЖ АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление и декларация за семейно и 
имотно състояние по образец, у-ие от МДТ, 
у-ие от Агенция по вписванията, у-ие от 
СДВР, и др. По чл.5 и чл.6 от НРУУРОЖ, 
Решение на Комисията по чл.10 от 
Наредбата 

2 месеца 

7. Издаване на удостоверение за идентичност на имот 

НРУУРОЖ, ЗОС, АПК, 
ЗУЖВГМЖСВ,Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Декларация по образец, и др.документи в 
СО 

7 дни 

8. 
Включване в списъци за парично обезщетение на лица, 
имащи дългогодишни жилищно-спестовни влогове 

НРУУРОЖ, 
ЗУЖВГМЖСВ, ЗОС 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление и Декларация по образец, 
спестовна книжка или копие от нея  

9. 
Удостоверение за платен наем от физически и юридически 
лица, наематели на общински нежилищни имоти 

ЗОС, НРПУРОИ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, договор за наем, 
документ за платен наем 

7 дни 

10. Издаване на дубликати и заверени копия от документи 

ЗОС, НРПУРОИ, 
НРУУРОЖ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична 
карта/удостоверение за наследници 

7 дни 

11. Заличаване на ипотеки 

ЗОС, НРПУРОИ, 
НРУУРОЖ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 
 

Заявление по образец  от 
собственик/наследник, удостоверение от 
ДСК, копие от ипотеката 

7 дни 

12. 
Заверка на данъчни декларации /за деклариране на 
общински имот/ 

ЗОС, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 
 

Служебно 3 дни 
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13. 
Издаване на удостоверение относно технически 
характеристики на жилищни, нежилищни имоти и терени 
по ценообразуване  

ЗОС, НРПУРОИ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта,  7 дни 

14. Издаване на настанителни заповеди 

ЗОС, НРУУРОЖ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Деклараця за семейно и имотно състояние 
по образец, у-ие от МДТ, у-ие от Агенция по 
вписванията, у-ие от СДВР, документ за 
годишен доход и други по НРУУРОЖ 

7 дни 

15. 
Заверка на молби-декларации за обстоятелствена проверка 
за имоти в и извън  регулация 

ГПК, ЗОС, НРПУРОИ, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост-
нот.акт, крепостен акт, делби и др. 

7 дни след вр. 
на преписката  

16. 
Деактуване на имоти, възстановени по реституционни 
закони 

ЗОС, НРПУРОИ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, 
Документ, доказващ  активната легитимация 
на заявителя като правоимащ 

7 дни 

17. 
Издаване на удостоверение за деактуване на общински 
имоти 

ЗОС, НРПУРОИ, 
НРУУРОЖ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, заповед за 
деактуване, договор, удостоверение за 
наследници 

7 дни  

18. Справки по актовите книги 

ЗОС, НРПУРОИ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец 7 дни 

19. 
Обработка на искания за разпоредителни сделки в СОС и 
СО 

ЗОС, НРПУРОИ, 
НРУУРОЖ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление, Документ за собственост на 
предлаган за замяна имот – при наличие 14 дни 

20. 
Издаване на удостоверение за граници на апартамент, 
закупен от общината 

ЗОС, НРПУРОИ, 
НРУУРОЖ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление; Документ за собственост; 7 дни 

21. 
Издаване на удостоверения за деактуване на общински 
имоти и имоти възстановени по реституционни закони 

ЗОС, НРПУРОИ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, договор за покупко-
продажба или замяна, заповед за деактуване, 
документ за платена такса в СО; 

7 дни от 
получаване на 
заповедта за 
деактуване 
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ІІІ. 
 

 
Административно-технически услуги по Устройство на територията 
 

1. Издаване на скици 

ЗУТ,Зак.за кадастъра, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
стара скица 14 дни 

2. Заверка на скица след изтичане на шестмесечния срок 

ЗУТ,Зак.за кадастъра, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
оригинална скица на паус 

7 дни 

3. 
Попълване и поправка на кадастрална основа (по чл. 134, 
ал. 2 от ЗУТ) 

ЗУТ АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
скица, проект 

14 дни след 
обявяване на 
заповед на 
кмета  

4. Издаване на виза за проектиране по чл. 140 от ЗУТ 
ЗУТ АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
оригинална скица на паус 

14 дни 

5. Издаване на удостоверения по чл. 13 от ППЗСПЗЗ 
ЗСПЗЗ АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
комбинирана скица от ГИС 

7 дни след 
влизане в сила 
на заповед 
индив. адм. акт  

6. Издаване на удостоверения за търпимост 

ЗУТ параграф 16 АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
арх. проект и доказателства за  времето на 
строеж 

30 дни  

7. 
Издаване на удостоверения за степен за завършеност на 
строеж 

ЗУТ, чл. 181, ал. 2 АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, , доклад /протокол/по 
чл.168 от ЗУТ, документи по образец 1, 3, 14 
и 15 

7 дни 

8. 
Издаване на удостоверение за въвеждане в експлоатация на 
строежи от IV и V категория 

ЗУТ, чл.177, ал. 3 АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, комплектовано с 
документи описани в заявлението в 
зависимост от категорията на строежа  

7 дни 

9. 
Разглеждане и одобряване на идеен проект за РС, чл. 142, 
ал.  от ЗУТ 

ЗУТ, чл.142 ал. 2 и ал.6 
т 2 и чл.143 ал.1 АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
виза за проектиране, три копия от 
инвестиционния проект, комплексен доклад 
от лицензирана фирма за оценка за 
съответствие /чл.144 от ЗУТ/ 

7 дни  
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10. 
Разглеждане и одобряване на технически и/или работен 
проект за РС, чл. 142, ал. 1 от ЗУТ с доклад за оценка за 
съответствие 

ЗУТ, чл. 142 ал. 2 и ал.6 
т 2 и чл.143 ал.1 АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
виза за проектиране, три копия от 
инвестиционния проект 

7 дни  

11. 
Съгласуване на идеен проект чл. 141, ал. 1 и ал. 8  
/без издаване на РС/ 

ЗУТ, чл. 141 ал. 7, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
виза за проектиране, три копия от 
инвестиционния проект, документи съгл. чл. 
143 от ЗУТ  

30 дни  

12. 
Съгласуване и одобряване на инвестиционни проекти без 
доклад в РЕСУТ 

ЗУТ, чл. 142 ал. 1,4,5 и 
ал.6 т 1 и чл.143 ал.1 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
виза за проектиране, три копия от 
инвестиционния проект, /чл.144 от ЗУТ/ 
док съгл. чл. 143 от ЗУТ 

30 дни  

13. 
Произнасяне по допускане, проучване и проектиране за 
изменение на ПУП, чл. 135, ал. 3 от ЗУТ 

ЗУТ АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
мотивирано предложение, скица 

14 дни  
30 дни - при 
произнасяне на 
РЕСУТ  

14. Процедиране на градоустройствена разработка 
ЗУТ АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за собственост, 
допускане, проект 3 папки, скица, данни за 
заинтересованите собственици и съседи  
 

14 дни след 
обявяване  

15. Издаване на разрешение за строеж 
ЗУТ АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
виза за проектиране, технически или 
работен проект, /чл.148 от ЗУТ/ 

7 дни  

16. 
Определяне на строителна линия и ниво на строеж и 
откриване на строителна площадка 

ЗУТ чл. 157, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, РС 7 дни 

17. 
Учредяване на право на преминаване през чужд поземлен 
имот  

ЗУТ чл. 192 и 193, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
технически или работен проект, нотариално 
заверен договор или заповед на кмета, прот. 
за оценка в комисията по чл. 210 от ЗУТ 
 

7 дни 

18. 
Издаване на разрешения за строеж за проводи на 
инженерната инфраструктура 

ЗУТ чл.192 и 193, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
технически или работен проект, нотариално 
заверен договор или заповед на кмета, прот. 
за оценка в комисията по чл. 210 от ЗУТ 
 

7 дни с доклад 
30 дни без 
доклад 
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19. 
Издаване на разрешения за поставяне на преместваеми 
обекти по чл. 56 от ЗУТ - след одобряване на проект 

ЗУТ, Наредба на СОС, 
схема одобрена от 
гл.архитект на 
общината,  АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост 
или нотариално заверен договор или 
съгласие на собственика, технически или 
работен проект, съгласувания съгл. ал. 5 

7 дни с доклад 
30 дни без 
доклад  

20. 
Издаване на разрешения за поставяне на преместваеми 
обекти по чл. 56 от ЗУТ  в частен имот - след одобряване на 
схема 

ЗУТ, Наредба на СОС, 
схема одобрена от 
гл.архитект на 
общината,  АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост 
или нотариално заверен договор или 
съгласие на собственика, технически или 
работен проект, съгласувания съгл. ал. 5 

14 дни  

21. 
Искане за определяне на административен адрес – издава 
ГИС 

ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за собственост 
7 дни за 
изпращане 

22. 
Искане за издаване на документ за идентичност на 
административен адрес издава ГИС, или ОС – за блокове 

ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост 7 дни 

23. Възстановяване на строителни книжа, чл. 145, ал. 5 от ЗУТ 
ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за собственост, 
три копия от заснемане и конструктивни 
становища, оценка за съответствие /чл.144 
ал.1 т.1,2,3,5 от ЗУТ/, док. доказващ 
съществуването на тези книжа 

30 дни 

24. Издаване на удостоверения по чл. 202 за доброволна делба 
ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.за собственост, 
одобрени инвестиционни проекти, с 
изключение на обектите по чл. 147,ал.1 т.1 

7 дни 

25. 
Уреждане на сметки по регулация за УПИ на Параграф 6, 
ал. 4 от ДР на ЗУТ 

ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец /В 6 МЕСЕЧЕН СРОК 
ОТ ВЛИЗАНЕ В СИЛА НА ПЛАНА/, док. 
за собственост, скица 

В срок от 30 
дни се 
подготвят док. 
за внасяне в 
комисията по 
чл. 210 

26. 
Обработка на преписки за изменения на дворищна 
регулация при условията на Параграф 8 от ЗУТ 

ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за собственост, 
скица 

14 дни 

27. Удостоверения за идентичност на УПИ 
ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за собственост, 
скица 

7 дни 
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28. Проверка и заверяване на екзекутивна документация 
ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за заверка на 
екзекутивна документация 

14 дни 

29. 
Допускане на устройствена процедура  по чл. 124, чл. 134 и 
чл. 135 от ЗУТ 

ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за собственост, 
скица, мотивирано предложение 

14 дни 

30. 
Издаване на разрешение за строеж на ограда – по чл. 147 от 
ЗУТ 

ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док.  за собственост, и 
документите по чл. 147, ал. 2 и чл. 153, ал. 1 
от ЗУТ 

14 дни  

31. Освидетелстване на строеж по чл. 195 от ЗУТ 
ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
И доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за собственост 7 дни 

32. 
Презаверка на разрешения за строеж, съгл. чл. 153, ал. 3 и 4 
от ЗУТ   

ЗУТ, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, док. за собственост, 
разрешение за строеж с изтекъл срок  

14 дни  

ІV. Правни и административно-технически услуги 

1. Издаване на удостоверение за осигурителен стаж обр. УП-3 

КТ, ЗДС, НТКТС, 
НСПДС, КСО, НП, 
НЕР, ЗС, АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, копие 
трудова книжка 

7 дни 

2. 
Издаване на удостоверение за брутно трудово 
възнаграждение обр. УП-2 

КТ, ЗДС, НТКТС, 
НСПДС, КСО, НП, 
НЕР, ЗС, АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, копие 
трудова книжка 

7 дни 

3. Издаване на заявление за отпускане на пенсия обр. УП-1 

КТ, ЗДС, НТКТС, 
НСПДС, КСО, НП, 
НЕР, ЗС, АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, копие 
трудова книжка 

7 дни 

4. Предоставяне достъп до информация по реда на ЗДОИ 

ЗДОИ, АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 
 

Заявление по образец за достъп до 
обществена информация 

14 дни 

5. 
Признаване на решения и актове на чуждестранни 
съдилища и други органи 

КМЧП, АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

По чл.117 от КМЧП 7 дни 
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6. 
Издаване на удостоверения за настойничество и 
попечителство 

СК, АПК, Наредба на 
СОС 23.11.2006 г. изм. 
и доп. 18.12.2006 г. 

Съгл. СК 7 дни 

V. Административни услуги по селско стопанство и екология 

1. Издаване на удостоверения от емлячен регистър  Молба - свободен текст 7 дни 

2. Издаване на служебни бележки за варене на ракия  Заявление по образец, лична карта 7 дни 

3. Регистрация на селскостопански животни 

НППОДЖТСО, ЗВМД, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление-декларация по образец, лична 
карта 

7 дни 

4. 
Регистрация на пътни превозни средства с животинска тяга 
и издаване на удостоверения на водачите 

НОБД,  АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта 7 дни 

5. Регистрация на пчелни семейства    

6. 
Измерване, кубиране и маркиране на дървесина, придобита 
извън горския фонд 

ППЗГ, НОАМТЦУ, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, проектна 
документация, разрешение от ДЗС – СО, 
документ за собственост 

7 дни 

7. 
Издаване на удостоверения до отдел „Местни данъци и 
такси” в СО за освобождаване от такса за сметосъбиране и 
сметоизвозване 

ЗМДТ, АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
нотариален акт, скица 

7 дни 

8. 
Регистрация на домашни любимци и издаване на служебни 
бележки 

НППОДЖТСО, ЗВМД, 
АПК, Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление-декларация по образец, лична 
карта 

веднага 

9. 
Регистрация на управители на етажната собственост и 
издаване на удостоверения 

ПУРНЕС, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Копие от решение на етажната собственост, 
протокол от общо събрание 

7 дни 

10. Регистрация на кладенци 

ЗВ, Н1ППОПВ на 
МОСВ, АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г 
 

Заявление по образец, лична карта, 
нотариален акт, актуална скица 

7 дни 
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11. 
Издаване на разрешение за кастрене и премахване на 
растителност в обществени терени, в частни имоти и при 
ново строителство 

ЗУТ, НОЗПДР, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
документ за собственост, разрешение за 
строеж, експертна оценка 

7 дни 

VІ. Административни услуги – търговия, туризъм, транспорт 

1. 
Издаване на разрешения за продажба на тютюн и тютюневи 
изделия  

ЗТТИ, ППЗТТИ, ЗМДТ, 
НОАМТЦУ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

1. Заявление по образец;  
2. Копие от съдебно решение за 
регистрация;  
3. Удостоверение за актуално състояние на 
регистрацията;  
4. Копие от картата за идентификация по 
регистър БУЛСТАТ; 5. Копие от 
удостоверението за данъчна регистрация; 6. 
Удостоверение от данъчното подразделение 
по седалището на заявителя за дължими 
държавни вземания; 7. Свидетелство за 
регистрация на фискално устройство 
съгласно Наредба № 4 от 1999 г.; 8. Копие 
от уведомление за търговския обект; 9. 
Документ за платена такса. 

7 дни за 
изпращане 

2. 
Издаване на документ за търговия на открито пред 
регистриран търговски обект  

Заявление по образец, копие от търг. 
Регистрация и уведомление, скица за 
разполагане, заверена от ТД на СО 

7 дни 

3. 
Вписване в масив “Търговски обекти” на уведомления за 
упражняване на търговска дейност 

НРУИТДТСО, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, удостоверение за 
актуално състояние, карта БУЛСТАТ или 
декларация за данъчна регистрация, 
удостоверение за регистрация по ЗХ, 
свидетелство за регистрация на фискално 
устройство 

7 дни 

4. Вписване на промени в масив “Търговски обекти” 

НРУИТДТСО, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, удостоверение за 
актуално състояние, карта БУЛСТАТ или 
декларация за данъчна регистрация, 
удостоверение за регистрация по ЗХ, 
свидетелство за регистрация на фискално 
устройство 

7 дни 

5. 
Издаване на разрешения и вписване в регистър за 
извършване на амбулантна търговия 

НРУИТДТСО, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец,  удостоверение за 
актуално състояние, карта БУЛСТАТ или 
декларация за данъчна регистрация 

7 дни 
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6. 
Вписване в регистър на уведомления за извършване на 
търговска дейност на открито в имоти – частна собственост 

НРУИТДТСО, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец,  удостоверение за 
актуално състояние, карта БУЛСТАТ или 
декларация за данъчна регистрация, 
свидетелство за регистрация на фискално 
устройство, документ удостоверяващ 
правото за разполагане на съоръжения за 
търговия на открито в частни имоти 

7 дни 

7. 
Прекратяване на разрешения за търговия с тютюн и 
тютюневи изделия 

ЗТТИ, ППЗТТИ, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, оригинал 
на издаденото разрешение 

7 дни за 
изпращане 

8. 
Издаване на разрешения за ползване на части от тротоари, 
улични платна и свободни обществени площи при 
извършване на строителни и ремонтни дейности 

ЗУТ, ЗОС, АПК, 
Наредба на СОС 
23.11.2006 г. изм. и доп. 
18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта, 
разрешение за строеж 

7 дни 

9. 
Регистрация и издаване на талон и регистрационен номер 
на ППС с животинска тяга 

НОБД, АПК, Наредба 
на СОС 23.11.2006 г. 
изм. и доп. 18.12.2006 г. 

Заявление по образец, лична карта 7 дни 

 
 


